
PREMIÈRE INSCRIPTION POUR ACCÉDER 
AUX POSTES PUBLICS EN BU

Cette procédure s’applique à tout usager strictement extérieur à l’UM, c’est-à-dire toute 
personne ne disposant pas d’une adresse @etu.umontpellier.fr ou @umontpellier.fr.

Rendez-vous sur https://cead.umontpellier.fr

Cliquez sur « Création de mon identifiant » :

Cliquez sur « Visiteur des BU de l’UM : Accès aux ordinateurs 
en libre service » :
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Première
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Remplissez tous les champs du formulaire :

Une confirmation s’affiche :
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Afin de finaliser votre inscription un mail vous est envoyé, 
cliquez sur « Confirmation mail actif » :

Authentifiez-vous grâce à l’adresse mail et au mot de 
passe qui ont été inscrits dans le formulaire d’inscription :
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Cliquez sur « + Créer mon dossier » :

Cliquez sur « Démarrer la demande » :
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Indiquez votre date de naissance et cliquez sur « Enregistrer » :

Sélectionnez votre ville et votre département de naissance 
et cliquez sur « Enregistrer » :
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Sélectionnez le type de pièce d'identité (vous la présenterez à 
l'accueil de la BU de votre choix pour valider votre inscription) :

Vérifiez les réponses, corrigez si besoin et validez :
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Votre demande est terminée et mise en attente :

Vous recevez un récapitulatif de votre demande par mail :
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Sur présentation de la pièce d'identité, mentionnée à l'étape 11, à l'accueil 
de la BU de votre choix, un agent validera votre demande d'inscription.



Vous recevez un deuxième mail annonçant l’acceptation de 
votre demande :

Vous recevez un dernier mail dans lequel se trouvent 
l’identifiant de connexion ainsi qu’un lien de validation :
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Cochez la case et cliquez sur « suivant » :

Créez un mot de passe (vous pouvez saisir ici le mot de 
passe créé précédemment)  :
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Votre compte informatique est désormais actif durant 
toute une année :

EN CAS D’OUBLI DE MOT DE PASSE
Vous pouvez modifier ou créer un nouveau mot de passe :

• allez sur l’ENT (ent.umontpellier.fr)
 • saisissez votre identifiant prenom.nom@cptext.umontpellier.fr

 • cliquez sur "1ère connexion | problèmes de connexion" 
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