» PREMIERE INSCRIPTION POUR ACCEDER <

AUX POSTES PUBLICS EN BU

Cette procédure s'applique a tout usager strictement extérieur a 'UM, c’est-a-dire toute
personne ne disposant pas d'une adresse @etu.umontpellier.fr ou @umontpellier.fr.

Rendez-vous sur https://cead.umontpellier.fr

n Cliquez sur « Créer mon compte » :

UNIVERSITE s poce de demendes §.accts OUX FeSSOurtEs IUMENGues

Effectuez vos demandes d'acceés aux ressources numériques

Cette plateforme vous permet de soumettre et suivre vos demandes d'occés

@

Je ne posséde pas de compte J'ai déjd un compte

J feis e premides demande Je me conneeta & Pappiation

n Cliquez sur « Visiteur des BU de 'UM - Accés aux ordinateurs
en libre service » :

Création de mon compte

| Accesouxsallesdeformation |

Recrutement des enseignants et
enseignants-cherche

ontractuels

| Référent Compus Connecté |

| Voeataire d'enseignement |

Wisiteur des BU de I'UM - Accds aux
ordinateurs en libre service

[ )




Premieéere

inscription

Remplissez tous les champs du formulaire :

Yo o
LAS oNTpiLleh . Bt
Créagtion de mon compte

Formulaire dinscription

e e, ke P

Conmemes vt ik o posss

s posr un mos de passe sécursd:
Ertme 12 €1 16 copcmeres

s i un lofre ctun chefte
Ut ke s o8 une e
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Aag
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N comtons un Ben vous per X p
personncl peus Fapplcation ez werfer qu ne:

M Leon de confirmaion cxpircra aprés un celal dunc e

Une confirmation s'affiche :

HI&“/IEL([SHIE;;{ Espace de demandes d'acces aux ressources numériques

Finalisation de la création de votre compte

volre compte

Veuillez vérifier votre adresse mail pour acti

Un email vous a été envoyé pour confirmer votre inscription contenant un lien valable 1h & testbu@xxr.

Nous vous remercians de votre inscription. Afin de finaliser la création de votre compte, veuillez suivre les étapes de vérification ci-dessous

1. Vérifiez votre boite de réception de messagerie électronique.
2.Vous devriez avoir reu un e-mail contenant un lien de vérification.

3. Cliquez sur le lien de vérification pour activer votre compte
Veuillez noter que le lien de vérification expirera aprés une une heure. Si vous ne recevez pas I'e-mail de vérification dans les prochaines minutes, veuillez vérifier votre dossier de

courrier indésirable (spam).
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inscription

Un mail vous est envoyé afin de finaliser votre inscription,
cliquez sur « Confirmation mail actif » :

UNIVERSITE oe
MONTPELLIER

Bonjour,
Cet email vous permet de confirmer votre compte local sur 'application cead et vous permettra ensuite d'accéder au formulaire correspondant & votre profil.

Veuillez confirmer votre adresse e-mail personnelle en cliquant sur le lien suivant : -

Ce lien expirera dans 1 heure , passé ce délai vous pouvez faire une demande de réinitialisation de mot de passe afin de recevoir un nouveau lien de confirmation en cliquant ici.

Bien cordialement,
L'Université de Montpellier.

PS : Ce mail esi envoyé automatiquement, veuillez ne pas y répondre. Merci .

Sous « Me connecter avec mon identifiant », authentifiez-vous grace
a 'adresse mail et au mot de passe qui ont été saisis dans le
formulaire d'inscription :

m H’[‘III‘!IIEIBESII[IE[';{ Espace de demandes d'accés aux ressources numériques

Votre email a été vérifié X

Effectuez vos demandes d'accés aux ressources numériques

Cette plateforme vous permet de soumettre et suivre vos demandes d'acces

o @

Me connecter avec un compte UM Me connecter avec mon identifiant
Vous possédez un identifiant du type :
- nom prenom@etu.umontpellier fr

- nom prenom@umontpellier.fr
- nem prenom@cptextumontpellierfr

0 Me connecter

Mot de passe oublié ?- Mail d'activation nan recu ?

ou testbu@xsoc.fr
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inscription

Cliquez sur « Nouvelle demande » :

H,:II:TEI"‘ISLI!I[EI: Espace de demandes d'accés aux ressources numeérigues
Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Bienvenue sur votre espace personnel
Gérez vos demandes d'accés aux ressources numériques

Faire une demande Suivre mes demandes Mon compte

Commencez une nouvelle demande d'acces aux . o
Consultez I'état de vos demandes en cours Accédez & votre compte
ressources
Besoin d'aide ?
Notre équipe est & votre disposition pour vous accompagner dans vos démarches. N'hésitez pas & nous contacter pour toute question.
. . . e ’ \
Cliquez sur la vignette « Visiteur des BU de 'UM - accés aux
. . . . 7
ordinateurs en libre service » puis sur « Démarrer la demande » :
UNIVERSITE ot

Espace de demandes d'accés aux ressources numeériques

MONTPELLIER

Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Nouvelle demande d'accés aux ressources numeériques

Veuillez choisir la description qui correspond @ votre situation

Recrutement des .
. o Visiteur des BU de I'UM -
Accés aux salles de enseignants et Référent Campus Vacataire

formation enseignants-chercheurs Connecté d'enseignement

Accés aux ordinateurs

en libre service
contractuels

Services disponibles

Vatre profil vous donne droit aux services suivants :

Service Description Action

Accés aux ordinateurs libre service Acces aux ordinateurs libre service | Démarrer la demande
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inscription

Indiquez votre date de naissance et cliquez sur « Enregistrer » :

H’;‘I‘IT[;‘ES[IEIE& Espace de demandes d'accés aux ressources numériques

Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Demande d'accés a un service

Service demandé | Accds aux ordinateurs libre service

Veuillez indiquer votre date de naissance * (ebligatere) Questions

- Veuillez indiquer votre date de naissance * +
[m] . Veuillez sélectionner vatre ville et votre département de naissance * v
. Quelle est la piéce justificative que vous allez présenter 7 * +/

01/01/2000

Sélectionnez votre ville et votre département de naissance et cliquez
sur « Enregistrer ». Si vous étes né.e a |'étranger, sélectionnez "Autre"
et saisissez votre ville de naissance :

a'&wgﬁ'{fgﬁ Espace de demandes d'accés aux ressources numériques

Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Demande d'acces ¢ un service

Service demondé : Acobs oux ordinateurs libre service

Veuillez sélectionner votre ville et votre département (obligataire) Questions
de naissance *
© Tiperkes ) . o Veuillez indiquer votre date de naissance *
e e e e e > Veuillez sélectionner votre ville et votre département de naissance * v
Quelle est |a pitce justificative que vous allez présenter 2% «

MONTPELLIER (34000)




Premieére

inscription

Sélectionnez le type de piece d'identité (vous la présenterez a
I'accueil de la BU de votre choix pour valider votre inscription) :

> C &5 'mon-de ‘question/1336

H‘I;II:IT[I”([SIIIIEE"I; Espace de demandes d'accés aux ressources numériques

Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Demande d'acces ¢ un service

Service demandé : Accés aux ordinateurs libre service

Quelle est la piéce justificative que vous allez {obligatoire) Questions
présenter ? *

° Veuillez indiquer votre date de naissance * v
Quelle est la pidce justificative que vous allez présenter 7

Veuillez sélectionner votre ville et votre département de naissance * v
- Quelle est la piéce justificative que vous dllez présenter ?*

Carte Nationale d'ldentité ~

Valider ma demande

Vérifiez les réponses, corrigez si besoin et validez :

@ a‘l‘l‘l‘{l!:isl!{lsi'ﬁ Espace de demandes d'acceés aux ressources numérigques
Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Consultation de votre demande

Service demandé - Accés aux ordinateurs libre service

Dote de création Service Statut

06/03/2025 Accés aux ordinateurs libre service En brouillon

Veuillez indiguer votre date de naissance Veuillez sélectionner votre ville et votre département de naissance

> 01/01/2000 » 3417234000MONTPELLIER(34000)

@ Réponse valide

© Réponse valide

Quelle est la pigce justificative que vous allez présenter 2

> Carte Nationale d'ldentité

@ Réponse valide




Premieére

inscription

Votre demande est terminée et mise en attente :

m wafgggﬁlﬁ Espace de demandes d'accés aux ressources numériques

Accueil Nouvelle demande Mes demandes Mon compte

Historigue de vos demandes

Retrouvez Mistorique de vos demandes et leur état de traitement.

Votre demande d'accés au service Accés aux ordinateurs libre service a été envoyée. X
Afficher| 10 dléments
Service T | Statut O Date d'envoi Actions
Accés aux ordinateurs libre service En attente 06/03/2025

Voir ma demande

Affichage de I'élément 1 & 1 sur 1 éléments

Précédent | n | suivant

Vous recevez un récapitulatif de votre demande par mail :

UNIVERSITE o
MONTPELLIER

Bonjour Mme Ben TESTBU2,

Votre demande est en cours de traitement dans nos services.
Récapitulatif de votre demande :
Service demandé - Accés aux ordinateurs libre service

1. Veuillez indiquer votre date de naissance
Votre réponse : > 01/01/2000

2. Veuillez selectionner votre ville et voire département de naissance

Votre réponse : > 3417234000MONTPELLIER(34000)

3. Quelle est la piéce justificative que vous allez présenter ?

Votre réponse : Carte Nationale d'ldentité

Bien cordialement,
L'Université de Montpellier.

’ Sur présentation de la piéce d'identité, mentionnée a I'étape 11, a I'accueil

de la BU de votre choix, un agent validera votre demande d'inscription.




Premieére

inscription

n Vous recevez un deuxieme mail annoncant I'acceptation de
votre demande :

UNIVERSITE o
MONTPELLIER

Bonjour, Mme Ben TESTBUZ,

Votre demande d'accés au service - Accés aux ordinateurs libre service a eté acceptee

Bien cordialement,
L'Université de Montpellier.

PS : Ce mail est envoyé automatiguement, veuillez ne pas y répondre. Merci .

ﬂ Vous recevez un dernier mail dans lequel se trouvent
I'identifiant de connexion ainsi qu'un lien de validation :

@ HFI;II}ITE:’?ESLI{IEE:; Application de gestion de comptes informatiques

Sonjour,

Jotre compte informatique a éé exée, votre identifiant est  ben.testbu2 @ cptext umontpellierfr |

Attention ce compte est désormais votre identifiant pour accéder a 'ENT (Si vous aviez un compte du type prenom.nom@cptext.umontpellier.fr. il est remplacé par celui-ci).

L'activation de votre compte est obligatoire. pour cela, cliquez sur le lien slm‘an(@n ‘activationChar 0003658& Seealc 8e8900c59d0bb4c8771657dbe385¢ced: 4ft62abb3444fbed)

Attention ce lien est valable jusqu'a demain minuit.
[ orsque vous aurez activé votre compte informatique vous pourrez vous connecter 4 votre Environnement Numérique de Travail (ENT) hitps-//ent umontpellier fr ot accéder aux services numériques mis  disposition par Université de Montpelier

i vous n'activez pas voire compie informatique durant le délai imparti, veuillez vous rendre sur IENT et cliquez sur 1ére connexion.

DSIN - Université de Montpellier

PS - Vouillez ne pas répondre & ce mail, qui est envoyé automatiquement par {'application de gestion de comptes informatiques.
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inscription

Cochez la case et cliquez sur « suivant » :

UNIVERSITE o

MONTPELLIER

ACTIVATION DE COMPTE INFORMATIQUE

‘ yep.bib007denis@cptext.umonipellier.fr

Pour poursuivre l'activation de votre compte informatique vous devez obligatoirement accepter la charte informatique de I'université de Montpellier.
Cliquez pour visualiser la charte Informatique.

( J'accepte la charte informatique de l'université de Montpellier ]

Créez un mot de passe (vous pouvez saisir ici le mot de
passe créé précédemment) :

UNIVERSITE o

MONTPELLIER

ACTIVATION DE COMPTE INFORMATIQUE

‘ yep.bibo07denis@cptext.umontpeliier.fr

Veuillez saisir votre nouveau mot de passe qui vous permettra de vous connecter a votre ENT et & tous les services numériques proposés par l'université de Montpellier. Comment créer un mot de passe sécurisé

Par mesure de sécurité, votre mot de passe :
- doit contenir entre 12 et 16 caractéres
- doit contenir au moins une lettre et un chiffre
- doit contenir au moins une lettre majuscule et une lettre minuscule
- doit contenir au moins un des caractéres suivants : [J@#5%8&*();=?| -
- ne doit pas contenir un mot du dictionnaire
- ne doit pas contenir votre nom ou prénom
- ne doit pas contenir de caractéres accentués ou les caractéres spéciaux <,>,","

Nouveau mot de passe
8 @

Niveau de complexité 0%

Confirmation du nouveau mot de passe

8 @

Sul
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inscription

n Votre compte informatique est désormais actif durant
toute une année:

UNIVERSITE
MONTPELLIER
ACTIVATION DE COMPTE INFORMATIQUE

Félicitations, votre compte informatique est activé.

Vous pouvez dés maintenant vous connecter aux services que vous avez demandé

Pour vous connecter, veuillez utiliser :
- votre identifiant : yep.biboo7denis@cptext.umontpellier.fr (qui correspond & votre adresse de messagerie)
- votre nouveau mot de passe

Vous pouvez gérer la redirection de mails, le niveau d'antispam et le SMTP-IMAP authentifié dans votre ENT dans Mon Dossier -> Compte informatique

Connectez vous a votre ent.umontpellier.fr

EN CAS D'OUBLI DE MOT DE PASSE

Vous pouvez modifier ou créer un nouveau mot de passe :

* allez sur 'ENT (ent.umontpellier.fr)
* saisissez votre identifiant prenom.nom@cptext.umontpellier.fr
* cliquez sur "1ére connexion | problémes de connexion"




